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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА
Департамент образования
                 	                 муниципальное бюджетное дошкольное 
образовательное учреждение «Детский сад № 313»
             603081 г. Нижний Новгород, ул. Терешковой,3 А ,тел./ факс:  (831) 465-21-09
e-mail: MDOY-313@yandex.ru

ПРИКАЗ

от  29.06.2017 г.                                                                                 № 65-О


О назначении ответственных 
за обработку персональных данных 

В целях обеспечения защиты персональных данных  работников МБДОУ «Детский сад № 313», обучающихся и их родителей (законных представителей)   в том числе  при обработке в информационной системе персональных данных; в целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ ч. 1 ст. 22 «О персональных данных» 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Ответственным за организацию обработки персональных данных и  осуществление мероприятий по защите персональных данных работников ДОУ, обучающихся и их родителей (законных представителей)  возлагаю на себя.
2. Ответственному за организацию обработки персональных данных: 
       - организовать  мероприятия по сбору, хранению и обработке персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ;
       - осуществлять внутренний контроль за соблюдением требований законодательства РФ при обработке персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных; 
      - доводить до сведения работников содержания нормативно-правовых актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных; 
      - организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов. 
3. Назначить ответственной за сбор, хранение, обработку персональных данных по работникам организации делопроизводителя Колыушко А.Г.
4. Назначить ответственной за сбор, хранение, обработку персональных данных по обучающимся и их родителям (законным представителям) организации делопроизводителя Колыушко А.Г.
5. Утвердить перечень документов по защите персональных данных для лиц организации, уполномоченных к доступу персональных данных (Приложение № 1).
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.


И.о. заведующего                           [image: ]               				     Н.В. Деменкова

Приложение 1
к приказу от 26.01.2017 г.  № 05

Список сотрудников,
ответственных за обработку персональных данных в
информационных системах персональных данных и 
лиц, уполномоченных на получение и доступ к персональным данным
МБДОУ «Детский сад № 313»
	ФИО, должность
	Субъекты персональных  данных
	Документы, содержащие персональные данные

	Заведующий
	персональные данные работников ОУ,  обучающихся и их родителей (законных представителей)
	· личные дела обучающихся;
· личные дела сотрудников;
· карточка унифицированной формы Т-2;
· трудовые книжки;
· медицинские книжки;
· приказы по личному составу сотрудников;
· трудовые  договоры;
· тарификационные данные
· тетрадь учёта больничных листов;
· статистическая отчетность;
· сведения о состоянии здоровья обучающихся и работников школы;
· материалы служебных расследований.

	Деменкова Н.В.
Старший воспитатель
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела обучающихся;
· личные дела работников МБДОУ;
· приказы по личному составу работников и обучающихся школы;
· карточка унифицированной формы Т-2;
· трудовые книжки;
· медицинские книжки;
· приказы по личному составу сотрудников;
· статистические отчеты;
· официальный сайт ОУ;
·  сведения о состоянии здоровья сотрудников и обучающихся;
· организация процедур контрольной аттестации обучающихся
· журналы учебных занятий;

	
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ 
	· журналы учебных занятий;
· данные о состоянии здоровья обучающихся;
· ;

	Колыушко А.Г.
делопроизводитель
	персональные данные сотрудников обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· паспортные и анкетные данные сотрудников, обучающихся ДОУ и их родителей (законных представителей);
·  личные дела обучающихся;
· личные дела работников МБДОУ;
· приказы по личному составу работников и обучающихся школы;
· карточка унифицированной формы Т-2;
· трудовые книжки;
· медицинские книжки;
· приказы по основной деятельности и личному составу сотрудников;
· статистические отчеты;


	Воспитатели, музыкальный руководитель, инструктор по физо
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· анкетные данные обучающихся школы и их родителей (законных представителей)
· журналы учебных занятий;
· данные о состоянии здоровья обучающихся;
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IIPHKA3BIBAIO:

1 : 'TBETCTBCHHBIM 3a Opra’Hu3auto OK’JPZ(—!()'I'KM NEPCOHATbHBIX AHHBIX )44
OCYIMECTBICHHE MCPO”pHﬂTW;’ oo 3amure NEPCOHAIBHBIX  JAAaHHBIX PJ!‘)()I'HH KOB H() ¥
0byyarommXxcs ¥ HX PoAHTENIeH (3aKOHHBIX MPEACTABHTENEH) BO3Naraio Ha ces
2. OTBETCTBEHHOMY 3a OpraHH3auMIo 06paboTky EPCOHANBHBIX IaHHBIX

- Opranu30BaTh MEpONPHATHA 1O cOOpy, XpaHEeHHIO H 00paboTKe MepCOHANbHBIX JaHHBIX B
COOTBETCTRHH C TpeDOBaHHAMH 3aKOHOJATEILCTBA PD:

- OCYLUCCTBIIATh BHYTPCHHHH KOHTPOTIb 3a cobionenueM tpeGosanuii 3akonogare.bersa PO
npu 06paboTke NepCOHATBHBIX [JAHHBIX. B TOM uHCle TPeOOBAHMI K 3allvTe IepCOHAIBHE!
TaHHBIX;

- JOBOIMTL [0 CBEACHWS pPaGOTHHKOB COJEPXKAHWs HOPMATHBHO-IIPABOBBIX aKTOB [0
BOMpocaM "\GDBSO'(KH NepCOHAILHBIX JAHHBIX, TpC(’)A\HBHHifi K 3alIMTE ICPCOHATHHBIX JAHHBIX,

- OPraHM30BLIBATH NMpHEM H 00paboTKy obpallleHnii U 3anpocoB CyOBEKTOB NEPCOHAIILHE:
[aHHBIX WM MX NPEACTAaBUTENEH W (MJIM) OCYMIECTBIATh KOHTPOID 3a MPHEMOM M 00paboTko
TakuxX 0OpalleHuii U 3aIpOCOB.

3 Haznauute oTBETCTREHHOM 3a cHOp. XpaHeHHe. 00pabOTKY MMepCOHATBHBX JaHHEIX
110 pabOTHUKaM OpPraHM3alKK JeT0Ipou3BoauTens Komsiymko A.I

4 Hasnaanrs orBeTCTBEHHOH 3a cBOp. Xpanenue, 06pabOTKY HEpPCOHATBHBIX TAHHBIX
no U(’\)H;H(th\(cﬂ " ux POOUTEIAM (3@aKOHHBIM MpPeACTABUTEISAM ) Opi aHH3aNk ¥
JnenonpoussomTens Koxprymko Al

5 YTBEpAHTL IE€PeYCHb JOKYMEHTOB I10 3alIUTE MNEPCOHANBHBIX JAHHBIX IS JIF
OpraHH3aliH. YIOIHOMOYEHHBIX K AOCIYIY MepCoHanbHbIX AaHubIX ([punoxenue Ne 1).
6 OHTPOZI 32 HGEGIHEHHEeM HAMOSIIETO PUKA3A OCTABJIAIO 3a COGOI
MEROY

W.0. 3aBeyIoIEero S cag . B. JlemeskoBa





